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* Caracteristicas Generales
~

Escritorio Virtual

myNet, permite configurar un escritorio virtual personalizado donde puede encontrar
rapidamente el acceso a las aplicaciones mas usadas, publicar las noticias, eventos y
novedades de su empresa, incluir sus Favoritos o cualquier acceso directo que requiera.
Podra trabajar en cualquier equipo o dispositivo con acceso a Internet.

Integracion de Aplicaciones

myNet, serd el entorno de publicacién de la informacion
independientemente de la aplicacién que contenga los datos. Desde
Microsoft Dynamics NAV,CRM o cualquier otro programa usted podra
consultar, modificar o tratar la informacion necesaria y disefiar la forma de
presentarla para facilitar la toma de decisiones.

Portal de Comunicacion

myNet establece una nueva y novedosa via de comunicacion para todo el personal de la
compafiia. Nos permite publicar noticias, enviar mensajes, ver los calendarios de
actividades planificadas y vacaciones entre otras informaciones. Es ademas una
herramienta béasica para la comunicacion con nuestros clientes y proveedores: a través de
myNet podran acceder a toda su documentacion publicada, enviar consultas, solicitar
servicios, etc.

Busqueda Avanzada

Con el buscador integrado de Sharepoint, podra localizar cualquier tipo de documento del
mismo modo que busca la informacion en Internet. El buscador encontrard el texto deseado,
tanto en las propiedades o metadatos como en el contenido del documento. También
localizard la palabra solicitada en anuncios, trmites, calendarios, tareas o cualquiera de las
areas incluidas.

Integracion con Microsoft Office

Para consultar las versiones de los documentos, leer o modificar el contenido
puede hacerlo desde cualquier cliente de Microsoft Office. La total
integracion con Microsoft permite que los documentos hereden los permisos
configurados en el Active Directory, el usuario utilizara el mismo usuario y
contrasefia para acceder a myNet.

Lista de Contactos

myNet le proporciona una lista de contactos que podra consultar toda la compafiia, o bien
cada departamento de forma independiente, podré localizar rapidamente y desde cualquier
lugar el nombre, nimero de teléfono, correo electrénico de la persona con quien necesite
contactar. La Integracion con Microsoft Outlook, permite seleccionar los contactos deseados y
arrastralos a Mynet,y listo, tendr& una copia de todos sus contactos.




Gestion documental

Organice su documentacion de una manera sencilla y rapida.

myNet cuenta con las siguientes caracteristicas, que le ayudaran a ahorrar
tiempo y a incrementar la productividad de todos los usuarios

Control de Versiones

myNet mantiene de forma automatica un historial
de los cambios realizados en el contenido o en las
propiedades de cada documento, nos informa de
quién, qué y cuando ha realizado la modificacion.
Gracias a la integracién con Microsoft Office nos
permite comparar varias versiones e identificar
rapidamente las diferencias.

Los usuarios pueden trabajar simultaneamente en el
mismo documento, o bien el usuario que lo requiera
podra trabajar de forma exclusiva sin que nadie
pueda realizar modificaciones al mismo tiempo.

Personalizacion de Vistas

Mediante un sencillo asistente, el usuario puede
definir tantas vistas como necesite, consiguiendo un
rapido acceso a cualquier informacion o area de
myNet para la que tenga permisos.

\ Flujos de aprobacién y revision

-

de documentos

myNet incorpora un potente generador de flujos. Su
interface visual y de facil uso nos permite generar
cualquier flujo para solicitar la aprobacion o
revision de los documentos, a uno o varios usuarios
simultaneamente. myNet le enviara un correo
informéandole de las modificaciones en los
documentos y bibliotecas que usted seleccione:
conocera puntualmente el estado de los
documentos a los que este suscrito.

Propiedades de los Documentos

Cree tipos de documentos con las propiedades
predefinidas o asignelas manualmente. Esto le
permite clasificar la informacién por cualquier tipo
de propiedad incluida en el documento. Cada
usuario decide como buscar el documento
deseado.

myNet es la herramienta iddnea para gestionar los procesos administrativos mas
comunes. Podra modelar cualquier proceso de negocio necesario para agilizar sus
procedimientos y reducir considerablemente el tiempo dedicado a realizarlos.

myNet incluye a modo de
ejemplo los siguientes tramites
predefinidos que facilitaran la
implantacién y la puesta en
marcha del sistema.

a Solicitud Ausencias y Vacaciones
a Solicitud de Reserva de Recursos
& Tramitacion de Averias

‘a Pedidos de Compra

‘& Notas de Gasto

Puede realizar las solicitudes desde cualquier lugar completando el formulario WEB

myNet le permite realizar

cualquier nuevo tramite
gue su compania necesite
de forma sencilla e intuitiva

definido por su empresa para cada uno de los trdmites. Sera tan sencillo como
completar la informacion solicitada. Una vez completado el formulario, myNet
lanzaré el proceso definido de manera automatica asignando las tareas a las
personas responsables y dejando un registro de cada una de las solicitudes.

Defina vistas de calendario para visualizar las vacaciones y ausencias de todos los

utilizando la utilidad de
generacion de procesos

recursos y sincronice el calendario con su Microsoft Outlook. Defina vistas y graficos
donde comprobar el estado de sus reparaciones y defina una vista para conocer las
hojas de gasto aprobadas y pendientes. Defina cualquier vista que necesite para

integrada. analizar la informacion y el estado de cualquier procedimiento tanto en curso

como histérico.




